Негосударственное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Институт информационных технологий «АйТи»
                                          РАСПИСАНИЕ ЗАНЯТИЙ
по обучению взрослого населения Пензенской области основам компьютерной грамотности и использования банкоматов, инфоматов и платежных терминалов для получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде
Группа № 2 
Срок обучения:  36 ч. 

Дата обучения: c «15» октября 2012  по «20» октября 2012.
Режим занятий: 6 часов в день (в компьютерном классе после окончания занятий у учащихся).

Место проведения занятий: МБОУ ООШ р.п. Сосновоборск .
Адрес:_Пензенская область, Сосновоборский район, р.п. Сосновоборск, Школьный пер, 1 «а».
	Тематика занятий
	Часы
	Дата проведения занятий
	Начало занятий
	№ каб.
	Ф.И.О. преподавателя
	Подпись

	
	лек.
	прак.
	
	
	
	
	

	Техника безопасности при работе за ПК.
	0,5
	0
	15.10.2012
	13.00
	19
	Цыганова И.Ю.
	

	Работа с файловой системой.
	0
	0,5
	15.10.2012
	
	19
	Цыганова И.Ю
	

	Работа с текстовым редактором, MS Word.
	0,5
	4,5
	15.10.2012
	
	19
	Цыганова И.Ю
	

	Работа с текстовым редактором MS Word.
	0
	0,5
	16.10.2012
	
	19
	Цыганова И.Ю
	

	Работа с редактором электронных таблиц OpenOffice  Calc, MS Excel.
	1
	2
	16.10.2012
	13.00
	19
	Цыганова И.Ю
	

	Работа с презентациями PowerPoint.
	1
	1.5
	16.10.2012
	
	19
	Цыганова И.Ю
	

	Работа с презентациями PowerPoint.
	0
	0.5
	17.10.2012
	
	19
	Цыганова И.Ю
	

	Основы работы в Internet.
	0,5
	2
	17.10.2012
	13.00
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Основы поиска информации в сети Internet.
	0
	2
	17.10.2012
	
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Электронная почта как способ быстрого обмена информацией.
	1
	0
	17.10.2012
	
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Электронная почта как способ быстрого обмена информацией
	0
	2
	18.10.2012
	14.00
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Дистанционные средства общения.
	0
	3
	18.10.2012
	
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Получение свободно распространяемого программного обеспечения с помощью Internet.
	1
	0
	18.10.2012
	
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Получение свободно распространяемого программного обеспечения с помощью Internet
	0
	2
	19.10.2012
	14.00
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Работа с порталом  государственных услуг (www.gosuslugi.ru).
	1
	3
	19.10.2012
	
	25
	Цыганова И.Ю
	

	Технология работы с банкоматом
	0,5
	2,5
	20.10.2012
	9.00
	19
	Цыганова И.Ю
	

	Технология работы с инфоматом, платежным терминалом
	0,5
	2,5
	20.10.2012
	
	19
	Цыганова И.Ю
	


	Директор  
Нижневолжского филиала НОУДПО  
«Институт информационных технологий «АйТи»

	_________________ С.А. Зубкова




